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Organizadni fad Zakladni skoly Spolu

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona €. 262/2006 Sh. zékoniku préace v platném znénf
vydavam jako statutdrni orgdn Skoly tento vnitfni pFedpis.

1. Plsobnost a zasady smérnice

Tento organizacni Fad stanovi organizaéni strukturu organizace, zasady Fizeni, kompetence a
ztoho vyplyvajicich préva, povinnosti a odpovédnost zaméstnanch organizace, specifikuje
zakladni Ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi Fidici vazby
v zafizeni formou organizaéniho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nad¥izenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich orgdnl a podil zaméstnanc(
na fizeni.

Z3asady organizacniho fadu:

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vyddan v rozporu s pravnimi pfedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou Géinnosti,

- vznika na dobu neurdéitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruéenim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dndq,

- fad musi byt pfistupny véem zaméstnancam.

2. Postaveni organizace

a) Skolskd pravnickd osoba Zakladni $kola Spolu (déle jen organizace) byla zfizena
rozhodnutim Spolku Jinak v Novém Mésté na Moravé 16. 9. 2019.

b) Ke dni 1. 9. 2020 byla rozhodnutim &. j.: MSMT-39723/2019-7 zapsana do Rejstiiku
$kolskych pravnickych osob a bylo ji pfidéleno ICO: 09398015

c) Skola je v rejstiiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikitorem (RED-1ZO) 181 110
628. Sidlo organizace je Monseova 355, 592 31 Nové Mésto na Moravé. Organizace je
samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese
odpovédnost z nich vyplyvajici. PFi plnéni svych kol se fidi obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy, u€elem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny

d) Financovani b&iné ¢innosti zafizeni je zajisténo zdroji z vefejnych rozpoétl, Uplatami za
vzdélavani a skolské sluzby a dary.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu &innosti, pro
kterou byla zfizena.

3. Pfedmeét dinnosti

a) Skola uskute&riuje vzd&lavani podle vzdélavacich programd uvedenych v § 3 zékona &
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$&im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v platném znéni.

b) Zakladnim pfedmétem cinnosti dle zfizovaci listiny je poskytovédni vychovy a vzdélavani.

c) Doplrikova ¢innost se nevykonava.
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4. Organizaéni ¢lenéni

a) Statutarnim orgdnem organizace je Feditel. Reditele jmenuje a odvolava zfizovatel na navrh
rady $kolské pravnické osoby v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb. Prvniho Feditele
po vzniku Zkolské prévnické osoby jmenuje zfizovatel samostatné bez ndvrhu rady Skolské
pravnické osoby.

b) Dal$im orgdnem organizace je rada Skolské pravnické osoby. Odpovédnosti a pravomoci
rady se Fidi ustanovenimi zakona & 561/2004 Sb. a internimi smérnicemi $kolské pravnické
osoby. Cleny rady jmenuje a odvolava zfizovatel. Zfizovatel prabéiné upravuje pocet &lend rady
tak, aby byl zaji$tén odpovédny vykon &innosti rady ve vazbé na potfeby a rist Skoly.

5. Rizeni $koly

a) Organizaéni tad je zakladnim vnitfnim organizaénim ptedpisem zavaznym pro vsechny
zaméstnance Zakladni gkoly Spolu. Na ustanoveni organizaéniho fadu navazuji konkrétni popisy
pracovnich &innosti jednotlivych zaméstnancd (napiné prace - soucdst osobniho spisu
zaméstnance) a dalsi organizaéni pfedpisy a vnitini pfedpisy, které jej dopliuji a upfesfiuji,

v vy

zejména Skolni ¥ad, vnitini ¥ad $kolni druziny, smérnice a pokyny feditele zakladni $koly.

b) Reditel tidi ostatni zaméstnance $koly a koordinuje jejich praci. Koordinace se uskute¢uje
zejména prostiednictvim jednani pedagogické rady, Skolské rady, rady SPO a provoznich porad.
Reditel vydava viechny vnit¥ni pfedpisy, smérnice a pokyny a je povinen zajistit, Ze se s nimia s
jejich zm&nami viichni podtizeni zaméstnanci, jichz se tykaji, sezndmi. Reditel kontroluje a
vymaha jejich dodrzovani.

c) Reditel jedna ve viech zélezitostech jménem 3koly, pokud nep¥enesl svoji pravomoc na jiné

pracovniky v jejich pracovnich ndplnich. Rozhoduje o naklddani s majetkem a ostatnimi
prostfedky organizace. Schvaluje véechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

d) Reditel organizace povéfuje daldi pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni kony jménem
$koly. Uréuje organizadni strukturu skoly a personalni zajisténi €innosti.

e) Reditel se pfi své ¢innosti v mezich své zadkonné odpovédnosti fidi pokyny zfizovatele.

6. Vnitini pfedpisy a smérnice

Skola se pfi své &innosti Fidi zejména zakladnimi organizagnimi predpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalsi predpisy a dokumenty pfistupné véem zaméstnancim ve sdileném
virtudinim prostoru Google Workspace. Pracovnici jsou povinni se se zvefejnénymi materialy
seznamovat a seznameni nasledné potvrdit viastnoruénim podpisem v pfilozené prezencni
listiné v tisténé verzi dostupné u feditele skoly.

7. Organy fizeni

Reditel organizace
Nejvy$sim Fidicim &lankem v organizaci je Feditel. Rizeni zaji$tuje pfedevdim prostfednictvim
smérnic, vnitfnich predpis a pokynu, které vydava pisemné a Ustnimi ptikazy.
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Pedagogicka rada

Pedagogickou radu zfizuje Feditel jako svlij poradni orgén, €leny jsou vEichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kaZdé ¢tvrtleti gkolniho roku, dale se kon
pedagogicka rada jako pfiprava $kolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely kolni rok.
Podle potfeby se pedagogické rady konaji i mimorddn&. O jednani se vyhotovuje zapis, se
kterym se prokazateln& seznamuji vichni zaméstnanci.

Skolska rada

Tretinu Clend Skolské rady jmenuje zfizovatel, t¥etinu voli zakonni zéstupci zaka a tfetinu voli
pedagogitti pracovnici $koly. Clenem Zkolské rady nemGzZe byt feditel $koly. Cinnost ¥kolské
rady se fidi § 167 a 168 zdkona ¢&. 561/2004 Sb.

Rada SPO
Rada zasedd nejméné dvakrat ro¢né. Zasedani svoldva pfedseda rady. Odpovédnosti a
pravomoci rady se Fidi § 132 zakona €. 561/2004 Sb.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkém organizaénim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potreby.

8. Zaméstnanci

a) Obecna prava a povinnosti kazdého zaméstnance stanovi zakon &. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjSich predpisd, organizaéni ¥ad a daléf vniténi pfedpisy. Na zaméstnance,
ktefi jsou pedagogickymi pracovniky, se vztahuji zakon ¢ 561/2004 Sh., o predgkolnim,
zakladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), zdkon €. 563/2004
Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmé&né nékterych zakond, a dalsi resortni zdkony a pravni
predpisy vydané k jejich provedeni. Dal$i povinnosti, prava a odpovédnosti obecného
pracovniho charakteru upravuji popisy pracovnich &innosti, bezpeénostni a dal3i pfedpisy. Kazdy
zaméstnanec je povinen se s nimi seznamit a v rozsahu svych prav a povinnosti se jimi fidit.

b) Zaméstnanec pfijima od svého nadfizeného pokyny, ukoly a pfikazy a odpovidd mu za jejich
spinéni. Je-li zaméstnanec jmenovén &lenem poradniho orgdnu nebo pracovni skupiny, je
povinen fadné plnit tkoly dle pokyntl vedouciho pracovni skupiny.

¢) Kazdy zaméstnanec je povinen spolupracovat s ostatnimi zaméstnanci. Zejména je povinen
poskytovat jim informace pot¥ebné k jejich &innosti, respektive informace, které spadaji do
oboru jejich ptisobnosti.

d) Kazdy zaméstnanec ma jednozna&né vymezenou pracovni naplfi a kompetence s ni spojené
(popis pracovni Cinnosti). Zaméstnanci, kterym jsou svéfeny hodnoty k vytétovani (§ 252 odst. 1
zakoniku préce), jsou povinni uzavfit dohodu o odpovédnosti.

e) Pfimy nadfizeny stanovuje pravidla zastupovéni jemu podfizenych zaméstnancl. Pro Glely
zastupovani jsou zaméstnanci povinni se navzajem informovat o stavu a prabéhu neskonéenych
praci a tkold.
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9. Zvlastni povinnosti zaméstnanci ~ pedagogickych pracovnikd

a) Pedagogové jsou povinni vést k dodriovani pravnich a vnitfnich ptedpist, zejména Skolniho
fadu, vSechny zaky.

b) Pedagogové ptichazeji do $koly nebo na uréené misto véas pred zahdjenim vyucovani,
ptislusného vzdélavaciho programu ¢&i dohledu nad Zaky.

c) Pedagogové zodpovidaji za udrZovani ¢istoty a pofadku svéfenych prostor a jejich inventare,
uzamykani, zavirdni oken a zhasinani osvétleni po ukonéeni ¢innosti. DohliZeji i na pofadek v
$atné, chodbach, tfidach a Zakovskych WC.

d) Pedagogové odpovidaji za bezpeénost zaka a bezpecnost vlastni, vedou zéky k dodrZovani
pravidel bezpeénosti a ochrany zdravi a pfed kazdou novou &innosti nebo v novém prostiedi,
kdy je v zajmu bezpe&nosti tfeba dodrzovéni odlisnych nebo novych pravidel, Zaky s témito
pravidly a zasadami seznami.

e) Pedagogové propousti Zaky z vyudovani ve skole, ze $kolni druZiny &i jiné aktivity pofadané
kolou pouze v doprovodu zdkonného zastupce nebo osoby, kterd je k vyzvednuti zdkonnym
zastupcem pisemné zmocnéna. Bez doprovodu propousti zaky pouze s pisemnym souhlasem
zékonného zastupce. Podrobnosti stanovi $kolni Fad a vnitini Fad skolni druziny.

f) Pedagogové odpovidaji za spravné a presné vedeni t¥idnich knih, vykazl a dal$i dokumentace.
g) Pedagogové se U&astni jednéani pedagogické rady, $kolské rady, jsou-li jejimi ¢leny, a dal3ich
porad stanovenych feditelem Skoly.

h) Pedagogové jsou odpovédni za dodriovani $kolniho vzdélavaciho programu a dalSich plant
stanovenych feditelem na pfislusny $kolni rok nebo jeho €asti. Jsou povinni dodrZovat vSechny
pravni a vnitfni pfedpisy, smérnice a pokyny tykajici se bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci,
pozarni ochrany a ochrany obyvatelstva pfi mimotadnych situacich.

i) Pedagog je pfitomen ve $kole v dobé stanovené rozvrhem hodin, rozvrhem dohledd nad Zaky,
v dobé porad svolanych feditelem skoly, v dobé stanovené pro pfipadné pfechodné
zastupovani jiného pedagoga, v dobé stanovené pro konzultace s rodici, v dobé mimottidni
prace se zaky a v jinych ptipadech, které stanovi feditel skoly.

j) Pedagogové jsou v pravidelném kontaktu s ostatnimi vyuéujicimi své t¥idy véetné vychovatelll
ve Skolni druziné.

k) Pedagogové se aktivné Ucastni feSeni konfliktnich situaci, jichz jsou pfitomni.

I) Pedagogové se viestranné zajimaji o své Zaky, o jejich mimoskolni ¢innost, maji pfehled o
jejich rodinném zazemi.

m) Pedagogové komunikuji se zakonnymi zastupci vidy pouze o jejich Zakovi, zachovavaji
davérnost viech informaci o Zacich i jejich rodinach.

10. StiZznosti a jejich projednavani

a) Stiznosti na Zaky a zaméstnance $koly pfijima, prosetfuje, projednava a vyfizuje feditel.

b) Stiznosti na Feditele nebo na zplsob a vysledek vyfizeni stiznosti feditelem pfijima,
proSetfuje a po zjisténi stanoviska rady Skolské pravnické osoby projednava a vyftizuje zfizovatel
Skoly.

c) Ten, vadi némuz stiznost sméfuje, a v pfipadé Zaka téZ jeho zdkonny zastupce maji pravo se k
obsahu stiZznosti vyjadfit. Stiznost musi byt vyfizena a stéZovatel o tom vyrozumén bez pritahd,
nejpozdéji ve lhité jednoho mésice.
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11. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi Feditel $koly.
b) Pfilohou organizatniho fadu je zakladni organizaéni schéma a systemizace pracovnich

mist. =R T

c) Organizacni fad nabyva pod podminkou schvaleni radou $kolské pravnické osoby
ucinnosti dnem jeho vydani.

I

V Novém Meésté na Moravé dne 1. 9. 2021

Ing. Bc. Hana Brnicka
feditelka skoly
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